
ЗРАЗОК СУПРОВІДНОГО ЛИСТА НА ПОСАДУ БУХГАЛТЕРА 

Вітаю, 

Мене звати Васюківська Олена, у відповідь на вашу вакансію бухгалтера, яка 
розміщена в газеті «Робота та Київ», пропоную розглянути мою кандидатуру. 

Я маю профільну вищу освіту. Останні 10 років працювала бухгалтером на 
фабриці з виготовлення паперу (загальний бухгалтерський стаж роботи 16 
років). В мої службові обов’язки входили: (перелік службових обов’язків). 

До листа додане моє резюме. Буду дуже вдячна, якщо Ви не залишите його 
без уваги. 

Якщо Вас зацікавить моя кандидатура, буду рада відповісти на всі Ваші 
запитання особисто по телефону або на співбесіді. 

З повагою, Васюківська Олена. 

Телефон: 000 000 000 
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