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Ціль: Заміщення вакантної посади помічника юриста, секретаря. 

Освіта: 

вересень 1994 р. – червень 1998 р., Юридична академія України ім. Ярослава Мудрого м. Харків, 
факультет «Господарсько-правовий», спеціальність «Правознавство», диплом бакалавра (денна 
форма навчання). 
вересень 1999 р. – липень 2000 р., Юридична академія України ім. Ярослава Мудрого м. Харків, 
факультет «Господарсько-правовий», спеціальність «Правознавство», диплом спеціаліста (денна 
форма навчання). 

Додаткова освіта: 

липень – грудень 2004 р. — Курси англійської та німецької мов, «СпешлЛінгвоЦентр» м. Харків. 
березень – квітень 2009 р. — Курси «Психологія людини», «PsichoGuide» м. Харків. 

Досвід роботи: 

Практикант 

січень 2001 р. – березень 2001 р. страхова компанія «Захист Плюс», м. Полтава. 
Функціональні обов’язки: 
— надання консультаційних послуг в області страхової діяльності; 
— розробка договорів; 
— підготовка актів правового характеру; 
— пошук необхідної інформації в інтернеті; 
— складення під керівництвом завідуючої фірми страхових та процесуальних документів. 

Професійні навички: 

— знання цивільного законодавства; 
— уміння працювати з базовими програмами MS Office (Access, Excel, Power Point, Word, 
WordPad); 
— навички складання різних юридичних документів; 
— досвід ведення переговорів; 
— Знання мов: українська — рідна; російська – вільно володію; англійська, німецька – середній 
рівень. 



Особисті якості: 

Відповідальність, уважність, працьовитість, комунікабельність, ініціативність. 

Додаткова інформація: 

Сімейний стан: одружена. 
Водійське посвідчення: так. 
Власне авто: так. 
Можливість відряджень: так. 
Без шкідливих звичок. 

 


